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	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili
Dokümanlar

	Üniversitemizin spor ve kültürel kurslarını SKSDB’lığı, Halk Eğitim Merkezleri ile iş birliği içinde düzenler.
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Faaliyetler ile ilgili açılacak kursların listeleri Halk Eğitim Merkezleri ile birlikte oluşturularak, çevrimiçi başvuru formları hazırlanır. 
(Bu aşamada Halk Eğitim Merkezleri ilgili kurs için görevlendirilecek öğretmenleri ayarlar.
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Açılan kurslara başvurular toplanır ve listeler oluşturulur.
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Kurslara yeterli sayıda başvuru yapıldı mı?
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Yeterli sayıda başvurusu alınan kurlar için Halk Eğitim merkezlerinden hoca talep edilir.
(Daha önceki aşamada ayarlanan hocalar kuruma yönlendirilir.)

	Gerekçeleri ile birlikte söz konusu kursun açılamayacağı ilgililere bildirilir.
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Kurs hocaları ile birlikte kullanılacak alanlar ve malzemeler SKSDB’lığı tarafından hazırlanır.
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	Açılacak olan kurslar ile ilgili katılımcılara bilgilendirme toplantıları düzenlenir.
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Kursiyerlere, kurs programı ve içeriği hakkında bilgilendirmeler yapılarak kursların başlatılır.



[image: ]	Kursları devamlılık göstererek başarı ile tamamlayan öğrencilere, Halk Eğitim Merkezleri tarafından ‘’Kurs Bitirme Sertifikası’’ verilir.


	
[image: ]Devam eden kursların takibini, Halk Eğitim Merkezlerinden görevlendirilen yetkililer ile birlikte SKSDB’lığı yapar. 
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Tesisler Sorumlusu




Kurs Hocaları
	
http://sks.bakircay.edu.tr/
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